Regulamin Postiepowania Mediacyjnego

§1.
Postmowienta wstepne

1. Regulamin okre$la zasady prowadzenia post¢powania mediacyjnego w Kancelarii

Radcy Prawnego Natalii Mykietyn Mediatora z siedzibg w Katowicach (40-668)

przy ul. Bazantow 51/15 (Kancelaria/Kancelaria Mediacyjna).

. Postgpowanie mediacyjne ma na celu doprowadzenie do ugodowego zatatwienia

sprawy spornej mig¢dzy stronami i moze by¢ wszczgte:

a) nazgodny wniosek stron na podstawie wigzacej je umowy o mediacje,

b) w braku umowy o mediacj¢ na wniosek jednej ze stron ztozony do Kancelarii, jezeli
pozostale strony wyraza zgod¢ na mediacjg,

C) strony zostaly skierowane do mediacji na podstawie prawomocnego postanowienia
sadu prowadzacego postgpowanie w sprawie sporu zaistniatego migdzy nimi, jezeli
sad ten wyznaczyt mediatora do przeprowadzenia mediacji migedzy stronami z listy
statych mediatorow.

Strony sporu i Kancelaria moga zgodnie okresli¢ odmienne reguly postepowania

mediacyjnego niz zawarte w niniejszym Regulaminie.

. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych, dostgpna jest w zakladce

Polityka Prywatnosci.

. W Kancelarii Mediacyjnej postgpowanie mediacyjne prowadzone jest przez Natalie

Mykietyn- mediatora wpisanego na liste¢ stalych mediatorow Sadu Okrggowego

w Katowicach, na liste statych mediatorow Sadu Okrgegowego w Gliwicach, na liste

mediatorow Okrggowej Izby Radcow Prawnych w Katowicach.

§2.
Wszozecte postiepowania mediacyinego

. Postepowanie uwaza si¢ za wszczete z chwilg zlozenia kompletnego wniosku
0 przeprowadzenie mediacji oraz wyrazenia zgody na mediacj¢ wraz z akceptacja
niniejszego Regulaminu przez wszystkie strony mediacji oraz pod warunkiem
uiszczenia pelnej oplaty wstepnej w wysokosci okreslonej w Cenniku stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu. Wniosek, oswiadczenia i zgody, o ktorych
wyzej mowa powinny zostac przestane na adres email
— mediacje@nataliamykietyn.pl lub w formie pisemnej na adres Kancelarii.
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W braku spelnienia przestanek, o ktorych mowa w pkt. 1. niniejszego paragrafu
postepowanie mediacyjne uwaza si¢ za niewszczete. Stronom na ich zadanie zwraca si¢
zlozone w Kancelarii pisma i dokumenty dotyczace sprawy sporne;j.

§3.
Wniosek o przeprowadzente mediag

Whiosek o0 przeprowadzenie mediacji powinien zawierac:
a) oznaczenie stron i ich pelnomocnikow, jezeli zostali ustanowieni, wraz z ich
adresami i innymi danymi kontaktowymi (telefon, adres email do korespondenciji),
b) krotki opis przedmiotu i okolicznosci sporu.
Do wniosku nalezy zataczyc¢:
a) kopi¢ umowy o mediacje¢ - jezeli strony zawarly takg umowg na pismie,
b) dowdd uiszczenia optaty wstepnej,
€) odpis pelnomocnictwa, jezeli zostato udzielone.
Whiosek nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej oraz ztozy¢ w siedzibie Kancelarii lub
skan przesta¢ na adres email- mediacje@nataliamykietyn.pl.
Jezeli wniosek o przeprowadzenie mediacji nie odpowiada wymaganiom okreslonym
w pkt 1, Kancelaria wzywa stron¢ do uzupetnienia brakoéw w okre§lonym terminie, nie
krotszym niz 10 dni a w przypadku bezskutecznego upltywu tego terminu postgpowanie
uwaza si¢ za niewszczete.

§4.
Postiepowranie mediacgjne

. Mediator powinien by¢ bezstronny 1 niezalezny przez caty czas trwania postgpowania
mediacyjnego oraz bezzwlocznie ujawni¢ stronom wszelkie okolicznosci, ktore
mogltyby wzbudzi¢ watpliwos¢, co do jego bezstronnosci i niezalezno$ci. Mediator nie
moze by¢ petlnomocnikiem stron w postgpowaniu sadowym lub arbitrazowym
dotyczacym przedmiotu mediacji.

Mediator prowadzi postegpowanie mediacyjne w dobrej wierze, w sposob, jaki uzna za
wlasciwy, z poszanowaniem wszelkich regul wynikajacych z przepisOw prawa, zasad
etyki zawodowej, niniejszego Regulaminu 1 umowy stron, kierujgc si¢ zasadami
bezstronnosci, neutralnosci i dobrowolnosci mediacji oraz z zachowaniem Standardoéw
Prowadzenia Mediacji 1 Postgpowania Mediatora oraz norm Kodeksu Etycznego
Mediatorow Polskich uchwalonych przez Spoteczng Radg ds. Alternatywnych Metod
Rozwigzywania Konfliktow i Sporow przy Ministrze Sprawiedliwosci.

Strony powinny w dobrej wierze wspotpracowaé z mediatorem, a w szczegolnosci
przedktada¢ wymagane dokumenty, sktada¢ wyjasnienia oraz bra¢ udzial w sesjach
mediacyjnych.

Mediator moze komunikowac si¢ ze stronami wspoélnie lub z kazda z nich z osobna oraz
prowadzi¢ w razie potrzeby sesje odrebne z jedng lub wigkszg ilo$cig stron. Informacje
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10.

11.

12.

13.
14.

przedstawione przez stron¢ mediator ujawnia drugiej stronie, po uprzednim uzyskaniu

jej zgody.

Mediator nie rozstrzyga sporu mig¢dzy stronami, lecz stara si¢ utatwi¢ stronom

osiggnigcie porozumienia. Mediator nie moze takze udziela¢ porad prawnych zadnej ze

stron.

Strony moga korzysta¢ z ekspertow lub specjalistéw posiadajacych udokumentowang

wiedze w danej dziedzinie oraz ttumaczy w przypadku koniecznosci przetlumaczenia

dokumentow lub prowadzonych sesji. Koszt takiej pomocy strony pokrywaja we

wlasnym zakresie na zasadach wzajemnie uzgodnionych.

Mediator powinien dotozy¢ staran, aby postepowanie mediacyjne zakonczylto si¢ na

pierwszym spotkaniu, chyba, ze strony i mediator postanowig inaczej.

Sesja mediacyjna trwa nie dtuzej niz 1,5 godziny zegarowej. Postgpowanie mediacyjne

prowadzi si¢ w siedzibie Kancelarii Mediacyjnej z osobistym udzialem stron

I mediatora lub w wyjatkowych przypadkach, poza jego siedzibg w formie

wideokonferencji - formie zdalnej. Przy czym o zastosowaniu tej formy decyduje

mediator.

Jezykiem postgpowania mediacyjnego jest jezyk polski.

Mediator dla lepszego rozumienia stanowisk stron, moze sporzadza¢ podczas przebiegu

postgpowania mediacyjnego notatki na wlasny uzytek, ktéore zobowigzany jest

zniszczy¢ z momentem zakonczenia postepowania mediacyjnego.

Postgpowanie mediacyjne jest poufne. Strony 1 mediator, a takze organy 1 pracownicy

Kancelarii s3 zobowigzani do nieujawniania osobom trzecim tresci propozycji

ugodowych lub innych o§wiadczen sktadanych w postepowaniu mediacyjnym, a takze

do niepowolywania si¢ na nie w postepowaniu arbitrazowym lub sagdowym, co w

szczegblnosci dotyczy obowigzku zachowania poufnosci:

a) stanowisk lub sugestii wyrazonych przez drugg strong, cO do mozliwego
rozwigzania sporu,

b) ustepstw uczynionych przez drugg strong w trakcie postgpowania mediacyjnego,

C) propozycji ztozonych lub pogladow wyrazonych przez mediatora,

d) faktu, ze druga strona wyrazala zamiar przyjecia propozycji, co do sposobu
polubownego zakonczenia sporu, lub takiego zamiaru nie wyrazata.

Strona moze by¢ reprezentowana przez petlnomocnika. Pelnomocnikiem moze by¢

kazda osoba majaca petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych.

Osoby trzecie moga by¢ obecne na sesji mediacyjnej jedynie za zgoda stron i mediatora.

Mediator moze odmowi¢ prowadzenia mediacji jedynie z waznych powodow, o ktérych

jest obowigzany niezwlocznie powiadomic strony.

§6.
lakonczente postepowanta medracyjnego

Postepowanie mediacyjne konczy si¢ w przypadku:
a) zawarcia przez strony ugody przed mediatorem,
b) zlozenia o§wiadczenia przez ktdrgkolwiek za stron, ze rezygnuje z mediacji,
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C) wyslania przez mediatora do strony pisma zwigzanego z mediacjg wymagajacego
odpowiedzi i braku udzielenia tej odpowiedzi w wyznaczonym terminie,

d) z uptywem 60 dni od dnia potwierdzenia przyjecia funkcji przez mediatora lub
innego terminu okres$lonego przez strony, w ktérym to terminie mediacja powinna
zosta¢ zakonczona,

e) zlozenia przez mediatora o§wiadczenia na pismie o bezcelowosci lub niemoznos$ci
dalszego prowadzenia postepowania mediacyjnego,

f) zakonczenia mediacji stosowanie do postanowien umowy.

2. Z przebiegu postepowania mediacyjnego mediator sporzadza zwigzly protokot,

W ktérym oznacza:

a) miejsce i czas prowadzenia mediacji,

b) imiona i nazwiska lub nazwy stron oraz mediatora,

C) wynik postepowania.

Protokét podpisuje mediator Kancelarii. Jezeli strony zawarly ugode przed mediatorem, jej
tre$¢ podpisang przez strony i mediatora dotgcza si¢ do protokotu. W przypadku braku ugody,
mediator stwierdza w protokole niemozno$¢ jej zawarcia. Odpisy protokotu dorgcza sig
stronom. Je$li mediacja toczyta si¢ na podstawie skierowania przez sad lub jesli w przypadku
mediacji pozasadowej, €O najmniej jedna ze stron wystepuje do sadu z wnioskiem
0 zatwierdzenie ugody zawartej przed mediatorem, to wtedy mediator sktada protokot w sadzie.
Kopie protokotu wraz z kopiami wnioskow 1 ewentualng ugoda przechowuje si¢ w archiwum
Kancelarii przez 3 lata. Dokumenty te mogg by¢ udostgpniane tylko stronom lub innym
upowaznionym przez strony podmiotom.

3. W sprawie zakonczonej w postepowaniu mediacyjnym w Kancelarii strony moga

ztozy¢ wniosek o ponowne wszczecie postepowania mediacyjnego.

§7.
Gennik

1. W zwigzku ze skierowaniem wniosku o przeprowadzenie mediacji, a nastgpnie
prowadzong mediacja, Kancelaria pobiera nastgpujace optaty:
a) optate wstepna,
b) optatg mediacyjna,
c) zaliczke na wydatki.

Wszystkie optaty uiszcza si¢ na rachunek bankowy — PKO BP S.A. 49 1020 2313 0000 3202
0608 3333
2. Optatg wstepna pobiera si¢ od wniosku o mediacjg, jest ona przeznaczona na pokrycie
kosztow administracyjnych zwigzanych z przygotowaniem mediacji i nie podlega
zwrotowi. Wysoko$¢ optaty okresla Cennik- stanowiacy zatacznik do niniejszego
Regulaminu plus podatek od towarow i ustug (VAT).
3. Optate mediacyjng pobiera si¢ z tytulu prowadzenia postgpowania mediacyjnego
W wysokosci okreslonej w Cenniku stanowigcym zatacznik do niniejszego Regulaminu.
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11.

12.

Nieuiszczenie optaty mediacyjnej najpozniej w dniu poprzedzajacym wyznaczong sesje
mediacyjng powoduje, ze sesja mediacyjna nie dochodzi do skutku 1 zostaje
wyznaczony kolejny termin sesji mediacyjnej, o czym zawiadamia si¢ strony. Powtorne
nieuiszczenie optaty mediacyjnej w wysokosci 1 terminie wskazanym przez Kancelarig
Mediacyjna powoduje zakonczenie postgpowania mediacyjnego.

W sprawach szczeg6lnie zawitych lub skomplikowanych mozliwe jest ustalenie przez
Kancelari¢ i strony odmiennych stawek wynagrodzenia niz okreslone w Cenniku.
Strony mogg si¢ uméwic réwniez w ten sposob, ze jedna ze stron poniesie koszty catosci
postepowania mediacyjnego, co jednak nie ma wplywu na zasade neutralno$ci
| bezstronnos$ci mediatora.

W przypadku rezygnacji przez jedna ze stron z mediacji najpdzniej w ciaggu 7 dni przed
terminem pierwszego posiedzenia mediacyjnego, oplata mediacyjna podlega zwrotowi.
Pobiera si¢ zaliczke na wydatki zwigzane z kosztami posiedzen i sesji poza miejscem
siedziby Kancelarii. Wysokos¢ zaliczki okresla Kancelaria, a strony wnoszg je po
potowie, chyba, ze uzgodnig inaczej.

W przypadku mediacji skierowanej przez Sad optate, wydatki i koszty postepowania
mediacyjnego rozlicza mediator zgodnie z obowigzujacymi  przepisami,
w szczegblnosci Rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci w sprawie wysokosci
wynagrodzenia 1 podlegajacych zwrotowi wydatkow mediatora w postgpowaniu
cywilnym z dnia 20.06.2016 (Dz.U.2016.921).

Po zakonczeniu postgpowania mediacyjnego Strony otrzymuja od Kancelarii fakture
VAT, uwzgledniajgca ostateczng wysokos¢ obcigzajacej je oplaty mediacyjne;j.

Za uiszczenie kosztow mediacji strony sg odpowiedzialne solidarnie.

Wszelkie obcigzenia VAT zostang ustalone w stawkach podatkowych wynikajacych
Z przepisOw powszechnie obowigzujacych na dzien powstanie obowigzku
podatkowego. Stawka VAT na dzien sporzadzenia niniejszego Regulaminu na optaty
wskazane w Cenniku wynosi 23%. Zmiana stawki VAT nie oznacza zmiany niniejszego
Regulaminu.

W przypadku, jezeli Kancelaria poinformowana zostanie pisemnie o wyborze
Kancelarii do przeprowadzenia pomi¢dzy wskazanymi w tej informacji podmiotami
mediacji w przysztych ewentualnych sporach pomiedzy nimi (klauzule mediacyjne)
stawki wynagrodzenia Kancelarii obowigzujace w chwili uzyskania przez Kancelari¢
informacji o podpisaniu takiej klauzuli mediacyjnej pozostaja dla tych podmiotow
niezmienne nawet w przypadku zmiany niniejszego Regulaminu w zakresie stawek
wynagrodzenia.

Wzor klauzuli mediacyjnej:

Strony zgodnie postanawiajq, ze w przypadku zaistnienia miedzy nimi Ssporu
dotyczqcego niniejszej umowy lub pozostajgcego w zwigzku z nig, podejmg probe jego
rozwigzania w trybie mediacji przy udziale mediatoréow Kancelarii Mediacyjnej Natalia
Mykietyn, wybranych zgodnie z Regulaminem tej kancelarii. Strony postanawiajq nie
pozniej niz w terminie ... ... .................dni od dnia zaistnienia sporu, wystgpic¢ wspolnie
do mediatora z wnioskiem o przeprowadzenie mediacji



§8.
Korespondengj, o$wiadozenta, Zawiadomienia

Wszelka korespondencja dotyczaca mediacji oraz o$wiadczenia i zawiadomienia sktadane
przez strony, mediatora lub Kancelari¢ z wyjatkiem korespondencji, dla ktorej przepisy prawa
przewiduja konieczno$¢ zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, sktadane beda
w formie elektronicznej na adresy email:
1. dla Kancelarii i mediatora: mediacje@nataliamykietyn.pl
2. dlastron: na adresy podane przez strony wraz z wnioskiem o przeprowadzenie mediacji
lub o$wiadczeniem o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie mediacji. Zmiana adresu
email dla dorgczen strony jest skuteczna pod warunkiem wystania o§wiadczenia strony
na adres Kancelarii i mediatora wskazany w pkt. 1. Kancelaria informuje o zmianie
adresu danej strony w formie elektronicznej pozostate strony postgpowania, ktore to
strony sg zwigzane tg informacja z chwilg jej otrzymania z adresu email Kancelarii.
W przypadku braku poinformowania 0 zmianie adresu do korespondencji
w okreslonym wyzej trybie, korespondencja wystana na poprzednio wskazany adres

uwazana bedzie za skutecznie dorgczona.

§9.
Obowiazywanie Regulaminu

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie od dnia 1 kwietnia 2023 r.
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Zalacznik do Regulaminu Postepowania Mediacyjnego

TABELA OPLAT

1. Optata wstepna wynosi 60-120,00 zt od wnioskodawcy.
Zaliczka jest bezzwrotna i jest niezalezna od kosztéw przeprowadzenia mediacji.

2. Optata mediacyjna wynosi:
a) W SPRAWACH O PRAWA MAJATKOWE, W KTORYCH MOZNA
USTALIC WARTOSC PRZEDMIOTU SPORU:

I. 1% od wartosci sporu, ale nie wiecej niz wg. tabeli optat dostepnej w Kancelarii
lub

Il.  napodstawie rzeczywistego naktadu pracy mediatora mierzonego liczba godzin
poswigconych mediacji oraz godzinowa stawka jego wynagrodzenia uzgodniong
ze stronami.

Koszt spotkania wstgpnego — 100,00 zt,
Koszt jednego posiedzenia mediacyjnego — 100,00-300,00 zt,
Koszt projektu ugody 1 protokotu — 100,00 zt / 1 arkusz A4

Przy osobach fizycznych, wystepujacych w sprawach osobistych, stosuje sie dolne stawki.
Przy osobach prawnych i podmiotach gospodarczych stosuje si¢ gérne stawki.

b) W SPRAWACH O PRAWA MAJATKOWE, W KTORYCH NIE MOZNA
USTALIC WARTOSCI PRZEDMIOTU SPORU ORAZ O PRAWA
NIEMAJATKOWE:

I.  na podstawie rzeczywistego naktadu pracy mediatora mierzonego liczbg godzin
poswieconych mediacji oraz godzinowg stawka jego wynagrodzenia uzgodniong
ze stronami.

Koszt spotkania wstepnego (do 1,5 godziny zegarowej) — 100,00 zt,

Koszt jednego posiedzenia mediacyjnego (do 1,5 godziny zegarowej) — 100,00
z1- 300,00 z1,

Koszt projektu ugody 1 protokotu — 100,00 zt / 1 arkusz A4
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Przy osobach fizycznych, wystepujacych w sprawach osobistych, stosuje si¢ dolne stawki.
Przy osobach prawnych i podmiotach gospodarczych stosuje sie gorne stawki.

Warto$¢ przedmiotu sporu okreslajg wspdlnie strony. W razie braku zgody mig¢dzy stronami
odnos$nie okres§lenia tej wartosci lub powstania uzasadnionych watpliwosci, co do
prawidtowosci jej okreslenia, warto$¢ przedmiotu sporu okresla Mediator.

Optata mediacyjna uiszczana jest na rachunek bankowy wskazany na stronie internetowej
Kancelarii Mediatora.

W przypadku rezerwacji terminu i niestawiennictwa stron lub odwotania go mniej niz 7
dni przed spotkaniem, naliczane sa koszty takie same, jak za odbyta mediacje,
uwzgledniajace koszty dojazdu, wynajmu sali, wynagrodzenia mediatora. Zwyczajowo
koszt ten pokrywa strona niestawiajaca si¢ lub odwolujaca spotkanie po wskazanym
wyzej terminie.

TABELA OPLAT MEDIACYJNYCH
W SPRAWACH O PRAWA MAJATKOWE,
W KTORYCH MOZNA USTALIC WARTOSC PRZEDMIOTU SPORU

LP | WARTOSC SPORU | OPLATA MEDIACYJNA UWAGI
1 wg stawki godzinowej
+ zwyczajowo koszty mediacji
do 10 tys. zt koszty projektu ugody i sa dzielone po polowie, chyba,
protokotu- 100,00 zt/ 1 arkusz ze strony ustalg inaczej
ugody A4
2 500,00 zt . L
N zwyczajowo koszty mediacji
10 tys. zt — 100 tys. zt . ) iel towie, ch
PO oy oy | e
protokotu- 100,00 z4/ 1 arkusz y ustaia !
ugody A4
3 750,00 zt . N
N zwyczajowo koszty mediacji
100 tys. zt- 300 tys. zt . . iel towie, ch
vs-z vs-z koszty projektu ugody i 5 dZZle ?rm;po pt 210‘?;’: Y ba,
protokotu- 100,00 z}/ 1 arkusz © Strofly ustaia thacze]
ugody A4
4 1 000,00 zt . L
. zwyczajowo koszty mediacji
tys. zt- tys. zt i i
300 tys. zt- 600 tys. z koszty projektu ugody i sa d.21eli)rn?1 po ptoiO\;v;e, ch.yba,
protokotu- 100,00 z4/ 1 arkusz Ze strofly ustats acze]
ugody A4




5 1 500,00 zt
+
koszty projektu ugody i
protokotu- 100,00 zt/ 1 arkusz
ugody A4

zwyczajowo koszty mediacji
sa dzielone po potowie, chyba,
ze strony ustalg inaczej

600 tys. zi- 1 min zt

Do wszystkich podanych cen nalezy doliczy¢ stawke 23% VAT.

Jezeli w danej mediacji prowadzone sg sprawy majatkowe i niemajatkowe, koszty mediacji sa
sumowane.



